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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  – UFFICIO X – AMBITO TERRITORIALE DI RAVENNA  - U.O RAGIONERIA 

Procedimento 
Termine di 

conclusione 

U.O. 
Responsabile 
dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti del 
Responsabile del procedimento 

Responsabile del provvedimento 
finale 

Titolare 
del potere 
sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza e 
modulistica 

Modalità di acquisizione 
delle informazioni 

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvedimento 

Strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale 

Link di 
accesso 

al 
servizio 
on-line 

Modalità per 
l’effettuazione 
di pagamenti 

Gestione 
spese di 
ufficio, 
telefoniche, 
postali, 
acquisto 
attrezzature 
non 
informatiche e 
mobilio 
acquisto di 
beni e servizi 
CONSIP, 
MEPA, altro. 

Legge n. 
241/1990 

UFFICIO X Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351

 

Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351 

Direttore 
Generale 
Stefano 
Versari 

// Telefono/PEC/PEO/Sito 
Internet 

// Legge n. 
241/1990 

// Solo in caso di 

accesso agli 

atti con marca 

da bollo per i 

diritti. 

Gestione 
contabile del 
contenzioso, 
risarcimenti ed 
accessori, 
interessi legali 
e/o 
rivalutazione 
monetaria 

Legge n. 
241/1990 

UFFICIO X Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351

 

Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351 

Direttore 
Generale 
Stefano 
Versari 

// Telefono/PEC/PEO/Sito 
Internet 

// Legge n. 
241/1990 

// Solo in caso di 

accesso agli 

atti con marca 

da bollo per i 

diritti. 

Gestione 
convenzioni e 
finanziamenti 
scuole 
paritarie  

Legge n. 
241/1990 

UFFICIO X Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351

 

Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351 

Direttore 
Generale 
Stefano 
Versari 

// Telefono/PEC/PEO/Sito 
Internet 

// Legge n. 
241/1990 

// Solo in caso di 

accesso agli 

atti con marca 

da bollo per i 

diritti. 

Gestione della 
Sicurezza, 
Incarico 
RSPP, Medico 
Competente e 
aggiornamento 
periodico 
D.Lgs. 
81/2008 
personale in 
servizio 

Legge n. 
241/1990 

UFFICIO X Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351

 

Dirigente Agostina Melucci 
agostina.melucci.rn@istruzione.it 
tel. 0544 789351 

Direttore 
Generale 
Stefano 
Versari 

// Telefono/PEC/PEO/Sito 
Internet 

// Legge n. 
241/1990 

// Solo in caso di 

accesso agli 

atti con marca 

da bollo per i 

diritti. 
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N.B.: Sono pubblicati i procedimenti amministrativi che abbiano efficacia esterna al MIUR, in quanto il loro atto conclusivo sia un provvedimento amministrativo. 

 
Note:  

1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e 

 alla casella di posta elettronica istituzionale ; 

2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale, 

 con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di posta elettronica istituzionale; 

3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici 

 e casella di posta elettronica istituzionale; 

4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, 

 compresi i fac simile per le autocertificazioni; 

5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai quali è possibile rivolgersi 

per informazioni e relative modalità di accesso.  


