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Ai Dirigenti Scolastici delle
scuole secondarie di ll°statali
Ai Coordinatori didattici

scuole secondarie di II° paritarie

ep.c. Ai Dirigenti Responsabili
Uffici di Ambito territoriale
dell’Emilia-Romagna
LORO SEDI
Ai Referenti della Sicurezza
Uffici Territoriali Provinciali
LORO SEDI

Oggetto: Esami di Stato 2012/2013 — Apertura delle funzioni per I'individuazione dei referenti di sede del
plico telematico.

Si segnala alle SS.LL, che con nota prot. n. 884 del 12.04.2013 pari oggetto che si allega, il MIUR -
Direzione Generale per gli studi, |a statistica e i sistemi informativi — ha comunicato I'apertura delle funzioni per
I'individuazione dei referenti di sede del plico telematico per la prossima sessione degli Esami di Stato.

Tale nota specifica che le funzioni saranno disponibili dal 15 aprile e le operazioni di profilatura
dovranno necessariamente concludersi entro il 4 maggio p.v. Nel precisare che le suddette funzioni sono
rimaste invariate rispetto allo scorso anno, la nota sottolinea che le abilitazioni dovranno essere inserite ex
novo in quanto quelle del 2012 sono state rimosse per motivi di sicurezza.

A partire dal 10 maggio p.v. & prevista una simulazione della gestione del “plico telematico”, che
riguardera obbligatoriamente ciascuna sede scolastica coinvolta negli esami di Stato 2013, e pertanto si rende
necessaria una stretta collaborazione tra questa Direzione generale, Uffici di Ambito territoriale e Istituzioni
scolastiche.

Perché il “plico telematico” possa pervenire a destinazione nei modi e nei tempi stabiliti,si
richiede che i dirigenti delle istituzioni scolastiche statali individuino il referente o i referenti di sede (uno per
ogni sede scolastica), comunicando il/i nominativo/i al sistema informatico del MIUR (SIDI) attraverso
specifiche funzioni informatiche. A tal fine & necessario che i referenti di sede designati siano in possesso di un
indirizzo di posta istituzionale (@istruzione.it).

Per quanto attiene alle scuole paritarie e legalmente riconosciute, il coordinatore didattico
individua un numero di referenti pari al numero delle sedi di esame del suo istituto e predispone un
documento di nomina per ogni referente individuato, con i seguenti dati:

a) dati identificativi del Coordinatore scolastico, comprensivi del codice fiscale;

b) dati anagrafici della persona nominata referente di sede, comprensivi del codice fiscale;
c) codice fiscale/partita IVA dell’Istituto;

d) timbro e firma;

e) indirizzo di posta elettronica attivo della persona nominata;

f) indirizzo di posta elettronica della scuola.
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Sara cura del dirigente dell’ambito territoriale competente identificare il/i referenti nominati.

Sul portale SIDI, nella sezione Procedimenti Amministrativi — Esami di Stato - Plico Telematico, &
disponibile la Guida Operativa.

Per problemi sulla profilatura, si prega di rivolgersi al proprio Referente della Sicurezza; la lista dei
propri referenti & disponibile sul portale SIDI al link Gestione Utenze - Interrogazione lista referenti.

In caso di difficolta tecniche & possibile contattare il service desk al numero verde 860.903 080.

Si ringrazia per la collaborazione.
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