Esempio di verbale esame


INTESTAZIONE CTP

TEST DI CONOSCENZA DELLA LINGUA ITALIANA PER RICHIEDENTI IL PERMESSO DI SOGGIORNO CE 
PER SOGGIORNANTI DI LUNGO PERIODO

(ai sensi del DM del Ministero dell’Interno del 4 giugno 2010)
VERBALE DELLA SESSIONE DI ESAME
La Commissione

	Nome e cognome
	Prof./ssa

	Nome e cognome
	Prof./ssa



Il Dirigente scolastico
________________________

1. PREDISPOSIZIONE DELLE PROVE
Oggi ________________ alle ore _________________ presso _________________ si è riunita la Commissione d’esame composta da: 

___________________________________ docente di ____________________
___________________________________ docente di _____________________
per predisporre le prove per la sessione d’esame di giorno ___________________________
La Commissione, effettuate le operazioni necessarie, consegna al Dirigente scolastico il fascicolo contenente le prove, le griglie di correzione e il supporto audio.

Eventuali note/segnalazioni

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Data, ________________________

I docenti della Commissione

______________________________

______________________________

Il Dirigente scolastico

2. SOMMINISTRAZIONE DELL’ESAME

	Data
	

	Luogo
	

	Ora di inizio dell’esame
	

	Ora della fine dell’esame
	

	Numero candidati iscritti
	

	Numero candidati presenti
	

	Numero candidati assenti
	

	Elenco dei candidati
	(allegare l’elenco dei candidati)


La Commissione, accertata l’identità dei candidati, illustra ai candidati le modalità di svolgimento dell’esame e impartisce le istruzioni per l’esecuzione delle prove. La Commissione procede successivamente alla somministrazione delle prove.

Vengono segnalate le seguenti irregolarità (ritardo nell’inizio delle prove, eventuali imprevisti durante l’esecuzione delle prove di ascolto, ecc..)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Il Dirigente scolastico dichiara di aver  rispettato tutte le procedure per l’esame indicate nel Vademecum e di aver accertato l’identità dei candidati indicati nell’elenco allegato al presente verbale.

Data, ________________________

I docenti della Commissione

______________________________

______________________________


Il Dirigente scolastico

3. VALUTAZIONE DELLE PROVE
Oggi ________________ alle ore _________________ presso _________________ si è riunita la Commissione d’esame presieduta dal Dirigente scolastico e composta da: 

___________________________________ docente di ____________________

___________________________________ docente di _____________________

per valutare le prove della sessione d’esame di giorno ___________________________

L’esito del test viene trascritto sul prospetto allegato al presente verbale, copia del quale viene consegnato in segreteria per la trasmissione agli uffici competenti.
Eventuali note/segnalazioni

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Data, ________________________

I docenti della Commissione

______________________________

______________________________

Il Dirigente scolastico


4. ATTI DELL’ESAME
Oggi ________________ alle ore _________________ presso _________________ il Dirigente scolastico __________________________ archivia gli atti dell’esame in un unico pacco contenente:

1) N. ______ fascicoli con  le prove d’esame;

2) N. _______ supporto audio;

3) Copia del presente verbale;

4) Il seguente materiale facente parte dell’esame (specificare) _____________

Il pacco viene chiuso e conservato agli atti dell’Istituzione scolastica.
Data, __________________________

Il Dirigente scolastico


Emilio Porcaro - 14 gennaio 2011


