Indicazioni operative per il sistema di rilevazione  

“  Punto.doc.”  

Il sistema è stato predisposto dall’Ufficio Scolastico Regionale, Ufficio IV, per una duplice  funzione: 

1. Il MONITORAGGIO previsto dall’art.30 del CCNL 2002/’05 sui dati relativi alle Funzioni Strumentali assegnate nel corrente anno scolastico  

2.  Un’INDAGINE sulla passata esperienza delle Funzioni Obiettivo  

La prima funzione   è  riservata ai Dirigenti scolastici ( o personale da essi delegato); 

la seconda  è aperta al concorso di  tutti i docenti. 

Per poter accedere al sistema  ogni scuola effettuerà preliminarmente 

 l’ATTIVAZIONE DELLA PROCEDURA.

Tale operazione, da effettuarsi esclusivamente on-line,  consiste nei seguenti passaggi: 

a) collegarsi al sito http://www.delfo.forli-cesena.it/scuoleinrete/puntodoc/ 

altri percorsi:  cercare il link PuntoDoc 

· nella home page del sito  dell’USR ( www.istruzioneer.it ) 

· nella home page del sito  www.scuoleinrete.com 

e, una volta entrati, cliccare su  “Accesso per Dirigenti Scolastici e l’amministrazione del sistema”;

b) cliccare poi sul link “Procedura di attivazione”, inserire il codice meccanografico dell’Istituto all’interno della casella bianca, verificare se l’Istituto è stato correttamente riconosciuto, inserire un indirizzo di posta elettronica a cui il sistema invierà automaticamente due password, una per l’accesso alla sezione MONITORAGGIO, l’altra per la sezione INDAGINE

( N.B. si prega di indicare un indirizzo di posta elettronica regolarmente utilizzato dalla scuola, in quanto tale indirizzo sarà  la base per ulteriori comunicazioni dell’’USR verso  le scuole della Regione)     

c) controllare la posta elettronica dell’indirizzo immesso dopo qualche minuto per verificare la ricezione dell’e-mail contenente i dati per l’accesso al sistema ;

d) utilizzare il codice meccanografico e la password per il Dirigente Scolastico per verificare l’accesso alla sezione di amministrazione. In tale area dovranno essere inseriti i dati del monitoraggio Funzioni Strumentali e sarà possibile  verificare on line l’andamento,  a livello di singolo istituto,  dell’indagine sulle  Funzioni obiettivo, sulla base delle risposte via via date  dai docenti  

e)  Per consentire ai docenti la compilazione del questionario  sull’indagine  Funzioni Obiettivo,   la scuola dovrà comunicare, con circolare interna:

· la password per l’accesso all’indagine ed il codice meccanografico della scuola

· l’indirizzo a cui collegarsi ( vedi punto a)  

Per ulteriori informazioni consultare la guida disponibile sul sito o utilizzare gli indirizzi e-mail  di supporto tecnico:

massimolenzi@libero.it 

lucianobazzocchi@libero.it
Il sistema sarà attivo dal 20 di ottobre 2003 e rimarrà aperto fino al 12 dicembre 2003, fatte salve eventuali scadenze più ravvicinate  stabilite dal Ministero.

